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MINISTERSTVO PRACE A SOCIALNICH VECI

vyhlasuje vybérové fizeni €. 3/2026

na obsazeni pracovniho mista:

mzdovaly ucetni v personalnim oddéleni

MINISTERSTVO PRACE A SOCIALNICH VECI posiluje sviij tym a hledé kolegyni/kolegu na pozici
mzdova/y ucetni v personalnim oddéleni. Prace u nas znamena stabilitu, smysluplnost a mozZnost podilet
se na fungovani jednoho z klicovych uradi vefejné spravy. Stante se soucasti odborného tymu, ktery
zajistuje spravné, pfesné a véasné zpracovani platii zaméstnancu ministerstva a podili se na realizaci
vyznamnych personalnich procest. Vase prace bude oporou pro chod celého Gradu a vyuZijete pri ni
znalost mzdové agendy i souvisejicich pravnich predpist v prostredi statni spravy.

Co od Vas ocekavame:

= statni ob&anstvi Ceské republiky nebo jiné statni ob&anstvi s trvalym pobytem v Ceské republice’
= dosazeni véku 18 let

= ukoncené stfedni vzdélani s maturitni zkouskou s ekonomickym zamérenim?

= vyborna znalost Ceského jazyka slovem i pismem

» trestni bezihonnost®

e zdravotni zpUsobilost*

= dobra znalost prace na PC (MS Office)

= schopnost samostatné a tymové prace

= spolehlivost a peclivost, schopnost zvladat narazové pracovni vytizeni, flexibilita, dobré
komunikacni schopnosti

= minimalné 3 roky odborné praxe ve mzdové uctarné
= znalost pravnich pfedpisu v oblasti odménovani zaméstnancu ve vefejné spravé

Vyhodou:
= znalost mzdového programu SAP

Co bude Vasi naplni prace:

= prfiprava vyplat zaméstnancu véetné vypoctu dani, socialniho a zdravotniho pojisténi; vydavani
potvrzeni zaméstnancim o dosazeném pfijmu; zpracovani ro¢niho zucétovani dané z pfijmu;
komunikace s ufady, zdravotnimi pojiStovnami a spravou socialniho zabezpeceni; sledovani
legislativnich zmén tykajicich se problematiky socialniho a zdravotniho pojisténi, dané z pfijmu,

! Doklada se pred pohovorem ob&anskym pritkazem nebo jinym pritkazem totoZnosti, popt. originalem nebo tfedné ovétenou kopii osvédéeni
o statnim obcanstvi.

2 Doklada se pied pohovorem originalem nebo Giedné ovéfenou kopii dokladu o ukongeném vzdélani (vysvéd&enim o maturitni zkousce).

3 Doklada se pied pohovorem vypisem z Rejstiiku trestd, ktery nesmi byt star§i nez 3 mésice. U statnich ob&anti CR si miize MPSV zajistit
vypis z rejstifku trestii ddlkovym zptisobem na zakladé poskytnuti jména, piijmeni a data narozeni. Osoba, ktera neni stitnim obéanem Ceské
republiky doklada pted pohovorem doklad obdobny vypisu z rejstiiku tresti, ktery nesmi byt star$i nez 3 mésice, osvédcujici beziihonnost,
vydany statem, jehoz je zadatel statnim ob&anem, jakoz i staty, v nichz uchaze¢ pobyval v poslednich 3 letech nepfetrzité po dobu delsi nez
6 mésicu (dale jen ,,domovsky stat™), a dolozeny ufednim piekladem do Ceského jazyka; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava,
dolozi se k zadosti bezuhonnost pisemnym ¢estnym prohlasenim.

* Splnéni tohoto piedpokladu se ové&fuje u vybraného uchazede zajisténim vstupni lékaiské prohlidky podle zékona o specifickych lékatskych
sluzbach.



vyplaty nemocenskych davek; pfiprava pravidelnych mési¢nich zprav o platech,
presCasech a dovolené; zajiStovani nastupl a ukonceni sluzebnich a pracovnich poméra.

Nabizime:

= misto vykonu prace v pfijemném prostfedi v centru Prahy (Na Pofi¢nim pravu 1,
Praha 2)

= nastup mozny dle dohody

= pracovni pomér na dobu neurcitou

» plny pracovni Uvazek

= platové podminky dle § 5 odst. 1 Nafizeni viady &. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich predpist
(10. platova tfida)

= osobni pfiplatek (nenarokova slozka platu), odmény 2x ro¢né (nenarokova slozka
platu)

= zaméstnanecké benefity (pruzna pracovni doba, 5 tydnd dovolené, 5 dnu

indispozi¢niho volna /sick-days/, moznost Caste¢né prace z domova, stravovaci
pausal, dalsi odborné vzdélavani zaméstnancu, moznost vyuziti détské skupiny)

V pFipadé zajmu o tuto pozici zaslete prosim do 4. 3. 2026 motivacni dopis s uvedenim nazvu
pozice doplnény strukturovanym profesnim Zivotopisem:

1) na e-mailovou adresu: posta@mpsv.cz, nebo
2) datovou schrankou (sc9aavg), nebo

3) pisemné na adresu: Ministerstvo prace a socialnich véci, personalni oddéleni,
Na Pofi¢nim pravu 376/1, 128 00 Praha 2.

BLIZSi INFORMACE K NAPLNI UVEDENEHO PRACOVNIHO MiSTA VAM
POSKYTNE Mgr. Tereza Chytilova, tel.: 950 192 161

Prihlasenim se do vybérového rizeni uchazec¢ o zaméstnani stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani profesnich
vazeb, které by pri vykondvani ¢innosti v pozici, o kterou se uchazi, znamenaly stiet zajmu. Soucasné zaslanim
zZivotopisu udéluje souhlas ve smyslu zdakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajii, se zpracovanim
poskytnutych osobnich udajit pro ucely vyberového rizeni.

Veskeré osobni udaje jsou zpracovavané v souladu s narizenim evropského Parlamentu a Rady (EU) 2016/679,
0 ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich uidajit a o volném pohybu téchto udajit a o zruseni
smernice 95/46/ES (tzv. GDPR), popr-. prislusnad ustanoveni zdakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajui,
ve znéni pozdéjsich predpisil.
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